

格蘭英語資訊服務申請單
□一般(1週內) 
□緊急(3日內)





         年  月  日 

	類    別
	數 量
	 申請服務項目:

	□ PC類
□ NB類

□ Z主機

□ 遠端畫面

□ 其他：


	
	
	

	申  請  單  位
	單  位  主  管
	申  請  人

	
	
	



格蘭英語資訊服務記錄單
 年  月  日 NO
	經 辦
	
	主 辦
	
	狀 況
	 □緊急(3日內)

 □一般(1週內)

	派工日
	
	資產編號
	

	服 務 類 別 
	□硬體問題

□列印問題

□網路問題

□EMAIL問題

□系統問題

□設定問題
	□軟體安裝

□硬體安裝

□調閱畫面資料

□其他

	報  告
	

	預估金額
	□工資：       □材料：        □其他(交通費…)：   合計：
        元                  元             元               元

	完成日
	
	銷貨單
	單號：



簽收欄

資訊處：_____________   經辦人員：          單位簽收：               
PS.基本工資500元，零件費用依實際報價收取，急件另加200元

單位填寫





資訊人員填寫








